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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                   INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    01 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No.  4162.010.26.1.5026 de 2025 

Nombre completo del contratista:   STEPHANIA MONTERO ZAPATA 

Documento de identificación:  1.144.083.557 

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR 

Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato:   Prestación de servicios profesionales en la Secretaría del Deporte y la 
Recreación del proyecto denominado Conservación de la infraestructura deportiva y recreativa 
del distrito especial de Santiago de Cali BP - 26005399  

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 19/nov/2025 

Fecha terminación 
                            31/nov/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato:  Es hasta por la suma de ONCE MILLONES TRESCIENTOS 
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($11.385.000). 

Adición: N/A 

Prórroga:N/A 

 X 
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Información para Retención en la fuente: N/A 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$11.385.000 $ 3.795.000   $0 $ 3.795.000 

 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1076290454 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1076290454   
Operador:SIMPLE 
Fecha de Pago: 14/NOV/2025 
Periodo de pago de la seguridad social:OCTUBRE 2025 

Observaciones: N/A 

5. INFORME TÉCNICO 

 
Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 
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contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.5026-2025 y cuyo objeto es: 

Prestación de servicios profesionales en la Secretaría del Deporte y la recreación del proyecto 
denominado Conservación de la infraestructura deportiva y recreativa del distrito especial de 
Santiago de Cali BP - 26005399 
 
1.Organizar estratégicamente las acciones para la comunicación y divulgación de todos los 
programas, principalmente los relacionados al proceso de categorización y priorización de los 
equipamientos deportivos y recreativos, incluyendo la producción de contenido y el 
cubrimiento periodístico de las actividades de la Secretaría del Deporte y la Recreación. 
 
-La contratista organizó la estrategia de comunicación para la difusión y divulgación interna y 
externa de la categorización de los equipamientos deportivos y recreativos de Santiago de 
Cali para garantizar una comunicación clara, oportuna y efectiva entre la organización, su 
equipo de trabajo y los diferentes públicos externos. 
 
2.Elaborar, revisar o editar, según corresponda, informes, presentaciones (PowerPoint) y 
piezas publicitarias de la Secretaría del Deporte y la Recreación. 
 
- La contratista revisó el informe mensual de gestión de redes sociales, en el cual se consolidó 
de manera detallada el listado de publicaciones efectuadas durante el periodo, así como el 
análisis de las interacciones generadas por los usuarios, incluyendo comentarios, reacciones, 
compartidos y mensajes recibidos 
 
3. Brindar acompañamiento a los consejos de redacción de la Secretaría del Deporte y 
la Recreación, así como a las reuniones convocadas por el Despacho. 
 
-La contratista brindó acompañamiento en la coordinación con el área de comunicaciones 
central de la Alcaldía, con el propósito de articular, orientar y definir de manera conjunta las 
estrategias de comunicación que se implementarán a nivel de ciudad. Esta labor incluyó la 
participación en espacios de planeación, la revisión de lineamientos institucionales, la 
alineación de mensajes clave, la identificación de públicos prioritarios y la integración de 
acciones comunicativas que permitieran fortalecer la visibilidad, coherencia y efectividad de la 
información difundida por la entidad. 
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4. Las demás actividades que le sean asignadas por la Secretaría del Deporte y la 
Recreación. 
 
-La contratista realizó la formulación del plan de trabajo en conjunto con el equipo de 
comunicaciones, con el objetivo de organizar, priorizar y coordinar de manera estratégica las 
acciones comunicacionales previstas para el período. Este proceso incluyó la identificación de 
necesidades y objetivos institucionales, la definición de actividades específicas, la asignación 
de responsabilidades, la planificación de cronogramas y la selección de los canales más 
adecuados para la difusión de la información 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN 
EN EL SIGUIENTE LINK: https://drive.google.com/drive/folders/1H0_-
LNfZywkQKcYD0FDwawo6AK0YwQwf?usp=drive_link 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 

Observaciones al informe técnico: N/A 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

 
  No se reportan recomendaciones para el presente período. 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
_____________________________________ 
KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR  
Nombre y firma del Supervisor  
  

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 24/nov/2025 
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